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ALTALANOS RENDELKEZESEK
Preambulum

A NAP Nyilvanosan Miikodé Részvénytarsasag (Székhelye: 1027 Budapest, Kapas utca 11-15.; Cégjegyzek-
szama: 01-10-141019.; Addészama: 28779083-2-41; a tovabbiakban: ,, Tarsasag™) tevékenysége soran iligyfelei-
vel, munkavallaldival, marketing izenetei cimzettjeivel és 1étesitményei latogatdival, valamint egyéb érintettek-
kel kapcsolatban az EU 2016/679. szamt Altalanos Adatvédelmi Rendelete (,, GDPR” vagy ,,Rendelet”) 4. cikk
1. pontja szerint ,,személyes adatnak” mindsiilé informacidkat kezelhet. A jelen adatkezelési szabalyzat (a to-
vabbiakban: ,,Szabalyzat”) ezen személyes adatok kezelésérdl, valamint az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos
jogairdl és jogorvoslati lehetdségeirdl ad altalanos tajékoztatast.

A Tarsasag, mint adatkezel6 magara nézve kotelezonek ismeri el jelen Szabalyzat tartalmat, tovabba ko-
telezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a jelen Szabaly-
zatban és a hatalyos magyar és Eurépai Unio6s jogszabalyokban meghatarozott elvarasoknak.

Az Adatvédelmi Szabalyzat célja

A jelen Szabalyzat célja annak biztositasa, hogy a Tarsasag tevékenységéhez sziikséges személyes és esetlegesen
kiilonleges adatok kezelése a hatalyos magyar és Eurdpai Unids adatvédelmi targyt jogszabalyok rendelkezése-
inek megfelelden torténjen, valamint, hogy az adatkezelés megkezdése el6tt a Tarsasag egyértelmii és részletes
tajékoztatast adjon az adatkezeléssel kapcsolatos minden tényr6l, igy kiilonosen az adatkezelés céljardl és jog-
alapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyekrdl, az adatkezelés id6tartamardl, illetve
arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat és mely adatkezeléssel kapcsolatos jogok és jogorvoslati lehetségek
illetik meg az érintettet.

A jelen Szabalyzat célja tovabba, hogy a Tarsasag altal nyujtott szolgaltatasok minden teriiletén, minden érintett
szamara — tekintet nélkiil az érintett nemére, nemzetiségére vagy lakohelyére — biztositva legyen az, hogy jogait
és alapvet6 szabadsagjogait, kiillonosen a maganélethez vald jogat tiszteletben tartsak a személyes adatainak gépi
feldolgozasa soran (adatvédelem). A Tarsasag a rogzitett személyes adatokat bizalmasan, az adatvédelmi jog-
szabalyokkal és nemzetkozi ajanlasokkal 6sszhangban, a jelen adatkezelési Szabalyzatnak megfelelden kezeli.

A Tarsasag a személyes adatok kezelése soran koteles megtartani az adatkezelésre vonatkozo6 jogszabalyokban
meghatarozott alabbi elveket (GDPR 5. cikk (1) bekezdés):

a) jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag;
b)  célhoz kotottség;

€) adattakarékossag;

d) pontossag;

e) korlatozott tarolhatdsag;

f)  integritas és bizalmas jelleg;

g) elszamoltathatosag.

A Tarsasag a beépitett és alapértelmezett adatvédelem kivanalmanak megfeleléen valamennyi adatkezelési te-
vékenysége soran az adatvédelem elveit, illetve az adatvédelemre vonatkoz6é mindenkor hatalyos jogszabalyi
kovetelményeket megtartva jar el az elszamoltathatdsag és a személyes adatok jogosultjai jogainak és szabadsa-
gainak védelme érdekében.

Az Adatvédelmi Szabalyzat hatilya
Személyi hataly

Jelen Szabalyzat hatdlya a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatban allo, vagy szerz6déses ajanlat soran kapcso-
latba keriil6 természetes személyek (munkavallalok, megbizasi jogviszonyosok, vagy egyéb munkavégzésre ira-
nyulo jogviszony alapjan munkat végzd természetes személyek, egyéni vallalkozok, természetes személy vevok,
eladok, szallitok és egyéb természetes személy szerzOdéses partnerek is) személyes adatainak a Tarsasag altal
torténd kezelésére terjed ki. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasaggal kapcsolatban all6 jogi személyek ada-
tainak a nyilvantartasara is, valamint azon természetes személyekre, akikre az adatkezelési tevékenysége kiter-
jed, tovabba azon személyekre is, akik a Tarsasaggal nem allnak a fent leirtak szerinti jogviszonyban, illetve
kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi eldiras folytan a Tarsasag kezeli.

Jogi személy az egyesiilet, a gazdasagi tarsasag, a szovetkezet, az egyesiilés és az alapitvany.

Idébeli hataly

2. oldal, 6sszesen: 28



Adatvédelmi szabalyzat

1.33.

1.4.

1.5.

1.6.

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

1.6.4.

1.6.5.

Jelen szabalyzat idébeli hatalya a 2021. julius 1 napjatol tovabbi rendelkezésig, vagy a szabalyzat visszavonasa-
nak napjaig all fenn.

Targyi hataly

Jelen Szabalyzat hatélya kiterjed az Adatkezel6 minden szervezeti egységében folytatott valamennyi személyes
adatokat tartalmazo adatkezelésre, fliggetleniil attol, hogy az elektronikusan és/vagy papiralapon torténik.

Adatkezel6 adatai
Jelen Szabalyzat kiadoja és egyben az Adatkezeld:

Adatkezeld cégneve: NAP Nyilvanosan Miikodé Részvénytarsasag
Adatkezeld székhelye: 1027 Budapest, Kapas utca 11-15.
Adatkezeld cégjegyzékszama: 01-10-141019

Adatkezeld ad6szama: 28779083-2-41

Adatkezeld telefonszama: +36 20 591 2924

Adatkezeld elektronikus elérhetdsége: info@nap.solar

Adatfeldolgozok adatai

Adatfeldolgoz6 az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel; (Rendelet 4. cikk 8.). Az adatfeldolgozé igénybevételé-
hez nem kell az érintett eldzetes beleegyezése, de sziikséges a tajékoztatasa.

A Tarsasag a kovetkezo adatfeldolgozok szolgaltatasat veszi igénybe:

ADATFELDOLGOZO NEVE ADATFELDOLGOZO SZEMELYES ADATOK
ES SZEKHELYE FELADATA KORE
NormaConto Kft. (1221 Buda- | Konyvvitel, bérszamfejtés munkavallalok személyes adatai

pest, Bimbo u. 5.)

Az adatkezelés alapelvei

A Tarasag a személyes adatokat a johiszemiiség €s a tisztesség és atlathatdsag elveinek, valamint a hatalyos
jogszabalyok és jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megfelelden kezeli.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy torvény, illetéleg - térvény felhatalmazasa
alapjan helyi dnkormanyzati rendelet kdzérdeken alapuld célbdl elrendeli.

Személyes adat kizarélag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd.
Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és ke-
zelésének tisztességesnek €s torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkeze-
Iés céljanak megvaldosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha
ahhoz az érintett irdsban hozzajarul.

A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. Az érintettel
akkor helyreéllithat6 a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a hely-
reallitdshoz sziikségesek.

Ha a hozzajarulason alapul6 adatkezelés célja az adatkezeldvel irasban kotott szerzodés végrehajtasa, a szerzo-
désnek tartalmaznia kell minden olyan informaciét, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabol - e tor-
vény alapjan - az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen a kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés
id6tartamat, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgoz6 igénybevételének
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tényét. A szerzoédésnek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval hozzajarul adatainak
a szerzOdésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korla-
tozddniuk.

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszert intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat hala-
déktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazaséaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogelle-
nes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Tarsasag a személyes adatok kezelését kizarolag a jelen Szabalyzatban meghatarozott adatkezelési célok meg-
valositasa érdekében végezheti.

A 16. életévét be nem toltott személy érintett személyes adatai csak a felette sziil6i feliigyeletet gyakorld nagy-
korti személy hozzajarulasa esetén kezelheték. A Tarsasag — figyelembe véve az elérhetd technoldgiai forrasait
— észszerl er6feszitéseket kdteles tenni, hogy ilyen esetekben ellendrizze, hogy a hozzajarulast a gyermek feletti
sziiloi feliigyeleti jog gyakorldja adta meg, illetve engedélyezte.

A Tarsasag lerdgziti, hogy az altala kezelt személyes adatokat székhelyén tarolja elektronikus allomany forma-
jéban, illetve papir alapi dokumentumokon az adatbiztonsagra vonatkozo jogszabalyi eléirasok megtartasa mel-
lett. Jelen rendelkezés valamennyi, a Tarsasag altal végzett adatkezelési- és adatfeldolgozoi tevékenység tekin-
tetében érvényes.

Tarsasag felel jelen fejezetben meghatarozott rendelkezések megtartasaért és a rendelkezések megtartasanak iga-
zolhatdsagaért.

Az adatkezelés jogalapja
Az érintett hozzajarulasa

A személyes adatok kezelése jogszerliségének az érintett hozzajarulasan kell alapulnia, vagy valamely egyéb
jogszer(l, jogszabaly altal megallapitott alappal kell rendelkeznie.

Az érintett hozzajarulasa alapjan torténd adatkezelés esetén az érintett a személyes adatainak kezeléséhez valo
hozzajarulasat a kovetkez6 formaban adhatja meg:

a) irasban, személyes adatkezeléshez hozzajarulast ado nyilatkozati forméaban,

b) elektronikus Gton megvalositott kifejezett magatartasaval, jel6l6négyzet kipipalasaval, vagy ha az informa-
cios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozd technikai beallitasokat
hajt végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott sszefliggésben az
érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

A hallgatas, az elére bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiil hozzajarulasnak. A hozzajarulas
az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett 6sszes adatkezelési tevékenységre kiterjed.

Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozdan
meg kell adni. Ha az érintett hozzajarulasat elektronikus felkérést kovetden adja meg, a felkérésnek egyértelmi-
nek és tdomornek kell lennie, és az nem gatolhatja sziikségteleniil azon szolgaltatas igénybevételét, amely vonat-
kozasaban a hozzajarulast kérik.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem
érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajarulds megadasa
elétt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell
lehet6vé tenni, mint annak megadasat.

Szerzodés teljesitése

A Tarsasag a vele szerzddo jogi és természetes személyek — ligyfelek, vevok, szallitok - személyes adatainak
kezelését ellatja a szerzédéses jogviszonnyal Osszefliggésben. A személyes adatok kezelésérdl az érintettet tajé-
koztatni kell.
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Az érintettek kore mindazon jogi és természetes személyek, akik a Téarsasaggal szerz6déses kapcsolatot 1étesite-
nek.

Az adatkezelés jogalapja szerz6dés teljesitése, az adatkezelés célja a kapcsolattartas, a szerzodésbol eredd igény-
érvényesités, szerzddéses kotelezettségeknek megfelelés biztositasa.

A személyes adatok cimzettjei a Tarsasag vezet6je, a Tarsasag tigyfélszolgalati, adminisztrativ feladatokat mun-
kakoriik alapjan ellaté munkavallaloi, adatfeldolgozoi.

A kezelt személyes adatok kore: név, lakcim, székhely, telefonszam, e-mail cim, adészam, bankszamlaszam,
vallalkozoi igazolvany szam.

A Tarsasag személyes adatokat szerz6déskotés esetén, a szerzédéses jogviszony, vagy a szerzodés végrehajtha-
tésaganak megsziinésétol szamitott ot (5) évig kezeli, azt kovetden megsemmisiti. Az érintett hozzéjarulasan
alapul6 adatkezelés esetén az adatkezelés a hozzajarulas visszavonasaig, vagy az érintett az adatok torlésére valo
felhivasaig tart, feltéve, hogy egyéb adatkezelési jogalap nem all fenn.

Az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése, vagy az érintett, illetve mas természetes személy
1étfontossagu érdekeinek védelme

Az adatkezelés jogalapjat jogi kotelezettség teljesitése esetén torvény hatarozza meg, igy az érintett hozzajaru-
lasa az személyes adatainak kezeléséhez nem sziikséges.

Az adatkezel6 koteles tajékoztatni az érintettet az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, id6tartamardl az adatkezeld
személyér6l, tovabba a jogairdl, a jogorvoslati lehetéségekrol.

Az adatkezel6 jogi kotelezettség teljesitése cimén az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetéen jogosult
kezelni azon adatkort, amely valamely ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése végett sziikséges.

Kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett fel-
adat végrehajtasa, az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése

Az adatkezel§ — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozolhetik — vagy valamely harmadik
fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabad-
sagai nem ¢élveznek els6bbséget, figyelembe véve az adatkezel6vel vald kapcsolata alapjan az érintett €sszerti
elvarasait. Az ilyen jogos érdekrdl lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn
az érintett és az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld tigyfele vagy annak
alkalmazéasaban all.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasdhoz mindenképpen koriiltekintden meg kell vizsgalni tobbek kozott
azt, hogy az érintett a személyes adatok gyiijtésének idopontjaban és azzal 6sszefiiggésben szamithat-e ésszertien
arra, hogy adatkezelésre az adott célbol kertilhet sor.

Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsébbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes
adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkeze-
lésre.

Az adatok megismerésére jogosultak kore

A személyes adatokat elsédlegesen a Tarsasag, illetve a Tarsasag belsé munkatarsai, munkavallaloi jogosultak
megismerni, azokat nem teszik k6zzé, harmadik személyek részére nem adjak at, és csak a Szabalyzatban meg-
hatarozott célokra hasznaljék, illetve hasznalhatjak fel.

A Térsasag informatikai rendszerének tizemeltetése korében a Tarsasag adatfeldolgozot (pl. rendszeriizemeltetd,
rendszergazda) vehet igénybe.

A Tarsasag jogosult az érintettek személyes adatainak alvallalkozoi részére torténd tovabbitasara. A Tarsasag
partnerei kivalasztasat alapos elokészités eldzte meg, akik kotelesek a feladataik teljesitése, a szolgaltatas nyuj-
tasa soran tudomasukra jutott bizalmas adatokat a térvényes eldirasok keretében, valamint a Szabalyzat betarta-
saval kezelni.

Az adatfeldolgozok felsorolasat a Szabalyzat tartalmazza.

A Szabalyzat médositasa, hatalybalépése

A Téarsasag fenntartja a jogot, hogy a jelen Szabalyzatot — az érintettek elektronikus levélben torténd értesitése
mellett — egyoldaltian modositsa.
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1.9.2. A Tarsasag kijelenti, hogy a Szabalyzat valamennyi modositasa meg fog felelni a modositaskor hatalyos torvé-
nyek adatvédelmi rendelkezéseinek

1.9.3. Jelen Szabalyzat hatalyba 1épésének napja 2021. julius 1. napja.
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JOGSZABALYI HATTER, ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az adatkezelés szempontjabol az alabbi hatalyos jogszabalyok relevansak, amelyek idérdl-idore valtozhatnak.
Jogszabalyvaltozas esetén a szabalyzat adott részénél figyelembe kell venni a hatalyos jogszabaly altal megko-
vetelt valtozast, €s az Adatkezeld a lehetd legrovidebb idon beliil megteszi a sziikséges intézkedéseket a szabaly-
zat modositasa érdekében.

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu altalanos adatvédelmi rendelete (2016. aprilis
27), természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolé (EU)
2016/679 rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (a tovabbiakban: ,,Ptk.”),

2012. évi L. tdrvény a munka térvénykonyvérdl (a tovabbiakban: ,,Mt.”),

2011. évi CXII. térvény az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (a tovabbiak-
ban: ,,Infotv.”),

2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység sza-
balyairdl (a tovabbiakban: ,,Szvtv.”)

2000 évi C. torvény a Szamvitelrol

1996. évi XX. torvény a személyazonosito jel helyébe 1€p6 azonositasi modokrol és az azonositd kodok
hasznalatarol sz616 (a tovabbiakban: ,,.Szaztv.”)

1995. évi CXVIL toérvény a személyi jovedelemadorol

1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrol
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3.2.

A SZABALYZAT ERTELMEZESE, FOGALOMMEGHATAROZASOK

A jelen Szabalyzatot a magyar nyelv szabalyai szerint, a magyar polgari jog altalanos jogelveinek érvényesiilését
szem el6tt tartva kell értelmezni. A Szabalyzat értelmezésekor a nagy kezdébetiis szavak és kifejezések — tekintet
nélkiil arra, hogy milyen idében, szamban, mdodban €s esetben allnak — a Szabalyzatban valo elsé el6fordulasi
helyen meghatarozott jelentéssel birnak.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény (,,Infotv.”)
és a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban, amennyiben a szovegosszefiiggésbol mas nem kovetkezik a jelen
Szabalyzatban kisbetiivel hasznalt fogalmak jelentése a kovetkezo:

wadatallomdny”: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

wadatfeldolgozds”: az adatkezelési muiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése, fiiggetlentil a
miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve,
hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

wadatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

wadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon
végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytjtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy
egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités.

wadatkezelés korlatozdsa”: tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.
wadatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldoan vagy masokkal egyiitt meghatarozza;
ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel kijelolésére vonatkozo kiilonés szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.
wadattovdbbitds”: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténd hozzaférhet6vé tétele.
wadattorlés”: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem lehetséges.
wadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

wadatvédelmi tisztviseld”: a Tarsasag legfelsd vezetésének direktben feleldsséggel tartozo a Tarsasag adat-
kezelési tevekénységet ellendrzd, az adatkezelés tevékenységhez szaktanacsadassal a szervezet szamara
rendelkezésre all6 a szervezet munkavallaloja vagy kiils6 szerz6dott partnere. A szerepkort betoltét a Tar-
sasag bejelenti az adatvédelmi hatdsaghoz (NAIH).

walnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében tovabbi infor-
maciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét termé-
szetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informacidt kiilon taroljak, és technikai és szer-
vezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

»biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzbire vonatkozo min-
den olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a ter-
mészetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

weimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazand6 adatvédelmi szaba-
lyoknak.

»egeszségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo sze-
mélyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkozd
olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

»erintett”. barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy kdzvetve —
azonosithatd természetes személy.

werintett hozzdajdaruldsa”. az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapuld és
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd
cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

»genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd minden

crer
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3.3.

3.4.

informaciot hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésé-
bol ered.

wharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az €rintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatal-
mazast kaptak.

whyilvanossdgra hozatal”: az adatot barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

whyilvantartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcio-
nalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozza-
férheto.

wprofilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a sze-
mélyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dd bizonyos személyes jellemzdk értékelésére, kii-
16n6sen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenci-
akhoz, érdekldédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcso-
16d6 jellemzok elemzésére vagy elore jelzésére hasznaljak.

»Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”’) vonatkozo barmely in-
formdcid; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely
azonosito, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb
tényez06 alapjan azonosithato.

wliltakozas”: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

»iigyfél”: a Tarsasaggal lizletszerli gazdasagi tevékenysége keretében végzett tevékenységére vonatkozoan
kotelmi jogviszonyt 1étesitd természetes személy.

A Térsasag kijelenti, hogy a Szabalyzatot az értelmezés idépontjaban hatalyos térvényekkel dsszhangban kell

értelmezni. Amennyiben a Szabalyzat és a hatalyos torvények kozott eltérés van, a hatalyos torvények az irany-
adoak.

Amennyiben a szovegbdl mas nem kovetkezik:

a)
b)
c)
d)

jelen Szabalyzatban barmely jogszabalyra torténd hivatkozas az adott jogszabaly id6kdzbeni esetleges mo-
dositott, kiterjesztett, egységes szerkezetbe foglalt formajat is magaban foglalja;

jelen Szabalyzatban a cimszavak és a bekezdésszamok kizarolag hivatkozasi alapul szolgalnak, és csak a
Szabalyzat szovegének értelmezésével egyiitt vehetdk figyelembe;

jelen Szabalyzatban személyre térténd valamennyi hivatkozas barmilyen személyre, tarsasagra, tarsulasra,
kormanyzatra, allamra vagy allami intézményre, illetve hatésagra valo hivatkozast jelent;

jelen Szabalyzat egyetlen rendelkezése sem értelmezhet6 gy, hogy kizarja a rosszhiszemi vagy csalard
nyilatkozatért vagy eljarasért valo felelésséget vagy jogorvoslatot
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4.1.
4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.2.
42.1.

4.3.
43.1.

4.3.2.

4.3.3.

A SZEMELYES ADATOK JOGOSULTJAINAK JOGAI
Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valo hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6td1 visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz
¢és a kovetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

€) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat k6z6lték vagy
kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tar-
tam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t61 a ra vonatkozo személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f)  avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) haaz adatokat nem az érintett6l gyiijtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérhetd informacio;

h) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotést is, valamint legalabb ezekben az esetekben az
alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel
bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar

Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara kertil sor,
az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra vonatkozoan a 46. cikk szerinti megfeleld ga-
ranciakrol.

Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az
érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszeri mértéki
dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informéacidkat széles kdrben hasz-
nalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo
pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hia-
nyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra vonatkoz sze-
mélyes adatokat, az adatkezel pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbodl a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotték vagy mas modon ke-
zelték;

b)  az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat kepéz6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jog-
alapja;

C) azérintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsdbbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre, vagy az
érintett tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezelére alkalmazando unids vagy tagallami jogban el6irt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell;

f)  aszemélyes adatok gy(ijtésére informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsola-
tosan kertilt sor

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a fentebb irtak értelmében azt tor6lni koteles, az
elérhetd technoldgia és a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszeriien elvarhatd 1épé-
seket —ideértvé technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel$ adatkezeloket,
hogy az érintett kérelmezte toliik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A torlés megtagadhato (i) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa célja-
bol, vagy (ii) a személyes adatok kezelését eldiro, az adatkezelére alkalmazando jog szerinti kotelezettség telje-
sitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
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44.

44.1.

44.2.

4.4.3.

4.5.

45.1.

4.6.

46.1.

4.6.2.

4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.
4.6.6.

feladat végrehajtasa céljabol; (iii) népegészségiigy teriiletét érint$ kozérdek alapjan; (iv) kozérdekii archivalas
céljabol, tudomanyos ¢€s torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben a térléshez valo jog va-
loszintisithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; valamint (v) jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljesiil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

c) az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azo-
kat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6étartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indo-
kaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzaja-
rulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy
jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az unio, illetve magyar fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezel az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak felolda-
sardl eldzetesen tajékoztatja.

Az adathordozhat6saghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkoz0, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezeldének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a sze-
mélyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerz6désen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes adatainak
a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha
az adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bb-
séget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesz-
téséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy barmi-
kor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kozvetlen iizletszerzéshez kapcsolodik.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen {izletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a
személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetok.

A fent emlitett jogra legkésobb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmét, és az erre vonatkoz6 tajékoztatast egyértelmiien és minden mas informaciotol elkiilonitve kell megje-
leniteni.

Az érintett a tiltakozashoz valo jogot muszaki eléirdsokon alapuld automatizalt eszkozokkel is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl kertil sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozo személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekii okbol végzett feladat végrehajtasa érdekében van
sziikség.
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A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodo ér-
tesitési kotelezettség

Az adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat a helyesbitésrdl, torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrol, aki-
vel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

Visszavonas joga

Az érintett a hozzéjarulason alapuld adatkezelés esetén jogosult a hozzéjarulasat barmikor visszavonni, amely
azonban nem érinti a visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiségét. Az adatkezelés a hozzéjarulds visszavondsa
ellenére is folytathat6, amennyiben az adatkezelésnek mas jogalapja fennall.

Az érintett panasztételhez és jogorvoslathoz valé joga

A feliigyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valé jog

Az érintett a Rendelet 77. cikke alapjan jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

Panasztételhez vald jogat az érintett az alabbi elérhetoségeken gyakorolhatja:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Telefon: +36 (1) 391-1400;

Fax: +36 (1) 391-1410;

weboldal: http://www.naih.hu;

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A feliigyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles tajékoztatni az tigyfelet a panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekrél és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a Rendelet 78. cikk alapjan az tigyfél jogo-
sult birosagi jogorvoslattal élni.

Az érintett birosagi jogorvoslathoz valé joga

Az érintett a Szabalyzat 4. fejezetében szabalyozott jogok megsértése esetén a Tarsasag ellen birosaghoz fordul-
hat. A birdsag az tigyben soron kiviil jar el. A perre — az érintett dontése alapjan — az érintett lakhelye, illetve
Tarsasag székhelye szerinti torvényszék az illetékes.

Korlatozasok

Az Adatkezeldre vagy adatfeldolgozora alkalmazandé unios vagy tagallami jog jogalkotasi intézkedésekkel kor-
latozhatja az érintett jogait, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapvetd jogok és szabadsagok 1ényeges tartal-
mat, valamint az alabbiak védelméhez sziikséges és aranyos intézkedés egy demokratikus tarsadalomban:

a) nemzetbiztonsag;

b) honvédelem;

c) kozbiztonsag;

d) biincselekmények megel6zése, nyomozasa, felderitése vagy a vadeljaras lefolytatasa, illetve biintetdjogi
szankciok végrehajtasa, beleértve a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyekkel szembeni védelmet és e veszé-
lyek megel6zését;

e) az Unid vagy valamely tagallam egyéb fontos, altalanos kozérdekii célkitlizései, kiilonésen az Unid vagy
valamely tagallam fontos gazdasagi vagy pénziigyi érdeke, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adozasi kérdéseket, a népegészségiigyet €s a szocialis biztonsagot;

f) abiroi fliggetlenség és a birdsagi eljarasok védelme;

g) aszabalyozott foglalkozasok esetében az etikai vétségek megel6zése, kivizsgalasa, felderitése és az ezekkel
kapcsolatos eljarasok lefolytatasa;

h) az a)—e) és a g) pontban emlitett esetekben — akar alkalmanként — a kézhatalmi feladatok ellatasahoz kap-
csolodo ellendrzési, vizsgalati vagy szabalyozasi tevékenység;

i) az érintett védelme vagy masok jogainak és szabadsagainak védelme;

J) polgari jogi kovetelések érvényesitése.

A fenti 4.10.1. pontban emlitett jogalkotasi intézkedések adott esetben részletes rendelkezéseket tartalmaznak
legalabb:

a) az adatkezelés céljaira vagy az Adatkezelés kategoridira,

b) aszemélyes adatok kategoriaira,
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C) a bevezetett korlatozasok hatalyara,

d) avisszaélésre, illetve a jogosulatlan hozzaférésre vagy tovabbitds megakadalyozasat célzo garancidkra,

e) az Adatkezel$ meghatarozasara vagy az AdatkezelSk kategoridinak meghatarozasara,

f) az adattarolas id6tartamara, valamint az alkalmazand6 garancidkra, figyelembe véve az adatkezelés vagy
az adatkezelési kategoriak jellegét, hatalyat és céljait,

g) az érintettek jogait és szabadsagait érint6 kockéazatokra, és

h) az érintettek arra vonatkozo jogara, hogy tajékoztatast kapjanak a korlatozasrol, kivéve, ha ez hatranyosan
befolyasolhatja a korlatozas céljat.

TARSASAG ALTAL VEGZETT ADATKEZELES ESETEI
Tarsasag iizleti tevékenységével osszefiiggé adatkezelés
Az adatkezelés célja és jogalapja

A Tarsasag iizleti tevékenysége soran személyes adatokat kezelhet. A személyes adatokat a Tarsasag célhoz
kototten, kizardlag (i) az érintettek azonositasa, a tobbi érintettdl valé megkiilonbdztetése, az érintettel valo kap-
csolattartas; (ii) az esetleges szerzddéses vagy egyéb iizleti kapcsolatbdl szarmazoé jogviszony teljesitése (iii)
esetleges szerz6dés végrehajtasa; (iv) esetleges szerz6dés felmondasa esetén, igényérvényesités €s a biztositékok
érvényesitése; (v) a Tarsasag altal nyujtott szolgaltatdsokhoz kapcsolddo értesitések, vagy egyéb ilizenetek kiil-
dése; (vi) jogszabalyok altal elrendelt adatkezelések és adatszolgaltatasok teljesithetOsége; (vii) érintettel torténd
elszamolas és az esetleges szerzédésben a felek részérdl felmeriil6 kotelezettségek és jogosultsagok igazolasa;
(viii) statisztikai célu adatgyijtés - ideértve a piacelemzéshez sziikséges adatgytijtést is - érdekében tarolja. A
Tarsasag iizleti tevékenysége soran személyes adatokat az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja és a GDPR 6.
cikkének (1) bekezdés a) és b) pontja szerint az érintettek dnkéntes hozzajarulasa alapjan, vagy/€s az érintettel
megkdtendd szerzodés teljesitése €s a szerzodés eldkészitéséhez sziikséges 1épések megtétele érdekében kezel-
het.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja szerzodés teljesitése, vagy annak eldkészitése, Uigy a szerz6dés tartalmaz
minden olyan informéaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szempontjabdl az érintettnek ismernie kell, igy
kiilondsen a kezelend§ adatok meghatdrozasat, az adatkezelés id6tartamat, a felhasznalas céljat, az adatok to-
véabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerzédésnek félreérthetetlen médon
tartalmazza, hogy az érintett alairasaval hozzajarul adatainak a szerzodésben meghatarozottak szerinti kezelésé-
hez.

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulason alapszik, Ggy a Tarsasag a hozzajarulds megadasat meg-
el6zben az érintett rendelkezésére bocsajt minden olyan informéaciot, amelyet a személyes adatok kezelése szem-
pontjabol az érintettnek ismernie kell, igy kiilsndsen a kezelend$ adatok meghatarozasat, az adatkezelés id6tar-
tamét, a felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozb igénybevételének tényét.

Adatkezelés idotartama

A Tarsasag személyes adatokat a partnereivel torténd szerz6déskotés esetén, a szerzodéses jogviszony, vagy a
szerz0dés végrehajthatosaganak megsziinésétdl szamitott 6t (5) évig kezeli, azt kovetéen megsemmisiti. Az érin-
tett hozzajarulasan alapul6 adatkezelés esetén az adatkezelés a hozzajarulds visszavonasaig, vagy az érintett az
adatok torlésére valo felhivasaig tart, feltéve, hogy egyéb adatkezelési jogalap nem all fenn.

A munkaerdfelvétel soran végzett adatkezelés
Adatkezelés célja és jogalapja

a Tarsasag altal meghirdetett poziciora jelentkez6 potencialis munkavallalo (a tovabbiakban: ,,Palyazé”) adata-
inak gyijtése, kezelése, felhasznalasa és tarolasa elengedhetetlen annak érdekében, hogy a Tarsasag potencialis
munkaltatoként a Palyazo, mint érintett, kérésére térténd, a toborzasi, kivalasztasi folyamat soran, valamint a
munkaviszony 1étrehozasahoz sziikséges szerzodés megkotése érdekében a sziikséges 1épéseket megtegye. Sze-
mélyes adatokat a Tarsasag kizarolag az adatgy(ijtés jelen pontban foglalt eredeti céljanak megfelelden kezeli,
azokat nem hasznalja fel tovabbi masodlagos célokra.

A személyes adatok kezelése a Palyazo hozzajarulasan alapul, a munkaviszony 1étrehozasahoz sziikséges szer-
z6dés megkotése, a Palyazo kérésére torténd, a kivalasztasi folyamat soran sziikséges 1épések megtétele érdeké-
ben.

A személyes adatok rendelkezésre bocsatasa onkéntes, azonban ha a Palyazo azokat nem bocsatja rendelkezésre,
ugy ez az adott huménerdforras folyamatot késleltetheti vagy ellehetetlenitheti. Az adott kivalasztasi folyamat

13. oldal, 6sszesen: 28



Adatvédelmi szabalyzat

5.2.2.
5.2.2.1.

5.2.3.
5.23.1

5.2.3.2.

5.2.3.3.

5.2.4.

524.1.

524.2.

5.3.
5.3.1L
53.1.1.

5.3.1.2.

53.1.3.
5.3.1.4.

5.3.2.

5.3.3.

lezarultat kovetden a Palyazo onkéntes hozzajarulasa alapjan megorizziik személyes adatait annak érdekében,
hogy egy jovébeni toborzasi folyamatban felhasznaljuk azokat, Gjra kapcsolatba léphessiink vele.

A kezelt személyes adatok kore

A Palyazo altal az allashirdetésre jelentkezés, palyazat soran megadott, altala benyujtott dokumentumokban (6n-
¢letrajz, motivacios levél) szerepld adatok. Ezek jellemzden: név, e-mail cim, legmagasabb iskolai végzettség,
nyelvismeret, szakteriilet, szakmai tapasztalat id6tartama, lakohely, munkakér, fizetési igény, szakmai erdssé-
gek, korabbi munkaltatok, telefonszam, sziiletési adatok, anyanyelv, fénykép, személyiségi jegyek, készségeket
leir6 adatok, annak a ténye, hogy a Palyazo hozzajarult-e ahhoz, hogy a Tarsasag a toborzasi folyamat lezarasat
kdvetéen megdrizze dnéletrajzat egy jovobeni toborzasi folyamatban valo felhasznalas céljabol.

Adatkezelés idGtartama

A fent meghatarozott célokbdl a Palyazo hozzéjaruldsa alapjan gytjtott és kezelt adatok a hozzéjarulas vissza-
vonasaig, de legkésdbb az annak alapjaul szolgald cél eléréséig (megsziinéséig) sziikséges ideig keriilnek keze-
lésre. A kivalasztasi folyamat lezarultat kovetden — a Palyazo hozzajarulasa esetén — a hozzajarulés visszavona-
saig, de legkés6bb hat (6) honapig keriil sor a személyes adatok kezelésére. A hozzajarulas visszavonisa nem
érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés jogszertiségét.

A munkavallal6 kivalasztasat kovetden a ki nem valasztott jelentkezdk tekintetében az adatkezelési cél megszii-
nik, ezért a jelentkezOk személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

Fennall a torlési kotelezettség abban az esetben is, ha az érintett még a jelentkezés soran visszavonja palyazatat.
A jelentkezot tajékoztatni kell a kivalasztas targyaban hozott dontés eredményérol.

Hozzaférési kor
A Palyazo személyes adataihoz kizarolag a Tarsasag, elsGsorban a humaneréforras osztaly felhatalmazott mun-

katarsai a sziikséges hozzaférés elve alapjan, az alkalmazando jog altal megengedett, feladatuk ellatasahoz sziik-
séges mértékben férnek hozza.

A Téarsasag minden sziikséges intézkedést megtesz a Palyazo személyes adatai védelme, valamint a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, a véletlen megsem-
misiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas megaka-
dalyozasa érdekében. Ennek megfelelden tobbek kozott a Tarsasag az adatokhoz vald kiilonbozé hozzaférési
jogosultsagokat alkalmaz, amely biztositja, hogy az adatokhoz csak az a megfeleld, arra felhatalmazott személy
férhessen hozza, akinek az adatok megismerése a munkakorébol eredd kotelezettsége teljesitése érdekében sziik-
séges.

Munkakorre valo alkalmassagi vizsgalat soran végzett adatkezelés

Adatkezelés célja és jogalapja

Az Mt. 10. § (1) bekezdése alapjan a munkavallalokkal szemben kizarélag két tipusu alkalmassagi vizsgalat
alkalmazhato:

a) olyan alkalmassagi vizsgalatok, amelyeket munkaviszonyra vonatkoz6 szabaly ir eld, masrészt

b) olyan vizsgalatok, amelyeket nem ir ugyan el6 munkaviszonyra vonatkozé szabaly, de amelyre a munka-
viszonyra vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikség
van.

Az alkalmassagi vizsgalat mindkét esetkorében részletesen tajékoztatni kell a munkavallalokat tobbek kozott
arrol, hogy az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen eszkozzel,
modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el6 a vizsgalat elvégzését, akkor tajékoztatni kell a munkaval-
lalokat a jogszabaly cimér6l és a pontos jogszabalyhelyrdl is.

Az adatkezelés jogalapja a munkaltatd jogos érdeke.

Az adatkezelés célja a munkakdr betoltésére vald alkalmassag megéllapitdsa, munkaviszony l1étesitése.

Adatkezelés idotartama

Az alkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos személyes adatok kezelésének idétartama a munkaviszony megsziiné-
sét kovetd harom (3) év.

Hozzaférési kor
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A személyes adatok kezelésére jogosult személyek a vizsgalati eredmény tekintetében a vizsgalatot végz6 szak-
ember és a vizsgalt személy. A munkaltatd csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a
munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak

V4

A Tarsasag vezetd tisztségvisel6i, munkavallaléi és a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyulé jogviszony
fennallasa alatt folytatott munkaiigyi nyilvantartas adatkezelése

Adatkezelés jogalapja és kezelt adatok kore:

A Tarsasag a hatalyos munkajogi és kapcsolodd jogszabalyokban rogzitett nyilvantartdsi és bejelentési kotele-
zettsége teljesitése érdekében az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) és b) pontja és a GDPR 6. cikkének (1) bekezdés a)
¢s ¢) pontja szerint a érintettek 6nkéntes hozzajaruldsa alapjan és jogszabalyi kotelezettsége teljesitése érdekében
az alabbi személyes adatokat kezeli a munkavallal6ir6l:

a) csaladi és utonév;

b) sziiletési csaladi és utonév;

c) allampolgarsag;

d) sziiletési hely, id6;

e) anyja sziiletési neve;

f) lakcim;
g) bankszamamlaszam,;
h) TAJ szam;

i) azonositd okmany tipusa és szama

A Tarsasag tajékoztatja az érintettet, hogy jelen pontban rogzitett adatkezelés torvényi felhatalmazason
alapul.

A hozzajarulast az érintett a munkaviszony létesitésére vonatkozé munkaszerzédésben, vagy kiilon nyilatkozat-
ban adja meg.

Adatkezelés idétartama

Az adatkezelé munkavallaloit érinté adatkezelés idGtartamat az azt eldird jogszabalyok hatarozzak meg.

A munkavallalé munkaviszonnyal 6sszefiiggé magatartasianak ellendrzése

A munkaltaté a munkavallal6t csak a munkaviszonnyal dsszefiiggd magatartasa korében ellendrizheti. Az ellen-
Orzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok, modszerek nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével. A
munkavallald6 maganélete nem ellendrizhetd.

A munkaltato el6zetesen tajékoztatja a munkavallalot azoknak a technikai eszk6zoknek az alkalmazasarol, ame-
lyek a munkavallalé ellendrzésére szolgalnak.

Munkajogviszony megsziinésével kapcsolatos adatkezelés

A Téarsasag a munkavallaloirdl munkaiigyi nyilvantartast vezet. A bérszamfejtést megbizasi szerz6dés alapjan
kiils6 cég végzi. A felvett munkavallalok adatait elektronikusan és papiralapon is tarolja a Tarsasag.

Az adatkezelés célja

A munkavallaloknak azon személyes adatai keriilnek felvételre, amelyek a munkaviszony létesitéséhez sziiksé-
gesek. A Tarsasag az adatokat adatbazisaban rogziti elektronikusan. Az adatkezeld szerv alkalmazasaban allo
személy alkalmazasi jogviszonyanak megsziinésekor, megsziintetésekor a jogviszony megsziinése miatt sziiksé-
ges elszamolas, munkakor atadas-atvétel végrehajtasanak dokumentalasa.

Adatkezelés jogalapja
a) GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont alapjan:
b) 2015. évi XLIL torvény 99. §, 272-273. §§;
c) 2012. évi L. torvény 10. § és 80. § (2) bekezdés (figyelemmel az 1992. évi XXXIII. térvény 38. §-ban
foglaltakra);
d) 1992. évi XXXIIL. torvény 36. §;
e) 2011. évi CXCIX. torvény 74. § (2) bekezdés, valamint GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont

Erintettek
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5.6.5.

5.6.6.

5.7.
5.7.1.

5.7.2.

5.7.3.

5.7.4.

5.7.5.

5.7.6.

5.7.7.

5.7.8.

5.7.9.

5.7.10.

Az adatkezel6 szervvel fennallo alkalmazotti jogviszony megszlinésében, megsziintetésében érintett személyek
Személyes adatok kategoriai

Erintett neve (leanykori neve), anyja neve, foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére (médositasara) vonatkozo
irat szama, tartalma, kelte és hatdlya, munkavégzés aloli felmentés napja, munkarendje, betegallomany esetén
annak elsd és utols6 napja, munkahelye, érintettnek jar6 évi szabadsagnapok szama, ebbol kivett szabadsadgnapok
szama, évi tanulmanyi szabadsagnapok szdma, ebbdl kivett tanulmanyi szabadsdgnapok szama, lakas kodleson-
tartozas 0sszege, személyi hasznalatra kiadott targyak, ruhazat (véd6- és munkaruha), hiradastechnikai és mii-
szaki eszkz elszamolastartozas dsszege, tartozas Osszege, kiszamlazott dijtartozas (telefon, lakbér, egyéb bérlet
stb.) dsszege, tanulmanyi szerzodés alapjan fennalld kolcsontartozés dsszege

Adatkezelés idGtartama

A fenti személyes adatokat kezelésének iddtartama a munkaviszony megsziinését kovet6 harom (3) év.

Kamera segitségével gytijtott adatok kezelése

A Tarsasag személy-, illetve vagyonvédelem céljabol kameras megfigyel6rendszert alkalmazhat székhelyén, te-
lephelyén és egyéb érdekeltségi korébe tartozd ingatlanan. Kamerakat a munkavallalok és az altaluk végzett
tevékenység elsddleges, kifejezett megfigyelése céljabol mikddtetni nem lehet. Jogellenesnek tekinthetd az
olyan elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasa, amelynek — akar nem deklarativ — célja a munkavallalok
munkahelyi viselkedésének a befolyasolasa.

Tilos kamerat elhelyezni olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés az emberi méltdsagot sértheti, igy kiilono-
sen az 0ltozokben, zuhanyzokban, az illemhelyiségekben vagy varoban. Emellett alapvetéen szintén nem lehet
elektronikus megfigyeldrendszert alkalmazni az olyan helyiségben sem, amely a munkavallalok munkakozi szii-
netének eltltése céljabol lett kijeldlve, mint példaul a munkavallalok szamara biztositott ebédld.

Ha a munkahely teriiletén jogszeriien senki sem tartdozkodhat (igy kiilonosen munkaidén kiviil vagy a munka-
sziineti napokon), akkor a munkahely teljes teriilete (igy példaul az 61t6z6k, illemhelyek, munkakozi sziinetre
kijelolt helyiségek) megfigyelhetok.

A Tarsasag elektronikus megfigyel6rendszert kizarélag a sajat tulajdondban (vagy a hasznalataban) allo épiilet-
részek, helyiségek és teriiletek, illetéleg az ott tortént események megfigyelésére alkalmazhat, kozteriilet megfi-
gyelésére azonban nem. A kamera latészoge a céljaval 6sszhangban all6 teriiletre iranyulhat.

Ha a kameras megfigyelés olyan teriiletre iranyul, ahol munkavallalok és tigyfelek (latogatok) egyarant tartdz-
kodhatnak, akkor pedig a munkaltatonak természetesen gondoskodnia kell az Szvtv. 28. § (2) bekezdés d) pontja
szerinti ismertetd elhelyezésérdl is.

A Tarsasag az elektronikus megfigyelrendszer alkalmazasarol jol lathato tajékoztato tablat helyez el ezzel téve
eleget el6zetes tajékoztatasi kotelezettségének. A tajékoztatast minden egyes kamera vonatkozasaban megadja,
pontosan megjeldli, hogy az adott kamerat milyen célbol helyezte el az adott teriileten és milyen teriiletre, be-
rendezésre iranyul a kamera 1atoszoge. A tajékoztatas kiterjed az adatkezelés jogalapjara, az elektronikus meg-
figyel6rendszert lizemeltetd (jogi vagy természetes) személy meghatarozasara, a felvétel tarolasanak helyére és
id6tartamara, az adatok megismerésére jogosult személyek korére, illetéleg arra, hogy a felvételt mely szemé-
lyek, szervek részére, milyen esetben tovabbithatja, arra, hogy a munkavallalokat milyen jogok illetik meg az
elektronikus megfigyel6rendszerrel 6sszefiiggésben és milyen modon tudjak gyakorolni a jogaikat, arra, hogy az
informacids onrendelkezési joguk megsértése esetén milyen jogérvényesitési eszkozoket vehetnek igénybe.

Az elektronikus megfigyelérendszer altal rogzitett felvételek (személyes adatok) tarolasanak id6tartama az elké-
szitést6l szamitott 1 munkanap.

A munkahelyi kameras megfigyelés jogalapja a munkaltaté jogos érdeke (Rendelet 6. cikk f) pont), illet6leg az
érintett Onkéntes hozzajaruldsa a Tarsasag altal tablak formajaban kihelyezett tajékoztatasa alapjan.

Az érintett hozz4ajarulasa rautalé magatartas formajaban is megadhat6. Rautald magatartas kiilonosen, ha az érin-
tett a kameras térfigyeld rendszerrel érintett egységekbe bemegy, illetve ott tartézkodik.

A kezelt adatok kore az lizemeltett kamerarendszer altal rogzitett érintetti képmas, és egyéb személyes adatok.
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5.7.11.

5.8.
5.8.1.

5.8.2.

5.8.3.

5.8.4.

5.9.

5.9.1.

5.9.2.

5.9.3.

5.9.4.

A kamerafelvétel utjan rogzitett személyes adatok cimzettjei a Tarsasag vezetdje, a kamerarendszert miikodtetd
munkavallalok, az tizemeltetést ellato adatfeldolgozo a jogsértések felderitése, rendszer mikodésének ellendr-
zése céljabol.

Szamlakiallitassal kapcsolatban végzett adatkezelés

Az adatkezelés jogszabalyi hattere és jogalapja

Az adatkezelés hatterét az informaciods dnrendelkezési jogrodl €s az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.) és a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (Sztv.) rendelkezései jelentik. Az adatkezelés jog-
alapja az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontjaval 6sszhangban az érintett hozzajarulasa, valamint — hozzajarulasa-
nak visszavonasa esetén — az Infotv. 6 § (5) bekezdés a) pontja alapjan az adatkezel6t terheld, Sztv-ben megfo-
galmazott jogi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés célja

A jogszabalyoknak megfelel szamla kiallitasa és a szamviteli bizonylat-megorzési kotelezettség teljesitése. Az
Sztv. 169. § (1)-(2) bekezdése alapjan a gazdasagi trsasagoknak a kdnyvviteli elszamolast kozvetleniil és koz-
vetetten alatdmasztd szamviteli bizonylatot meg kell 6rizniiik.

A kezelt adatok kore
a) név,
b) székhely,
€) addszam,
d) e-mail cim,
e) telefonszam.

Az adatkezelés idotartama

A kiallitott szamlakat az Sztv. 169. § (2) bekezdése alapjan a szamla kiallitasatol szamitott 8 évig meg kell 6rizni.
Téjékoztatjuk arr6l, hogy amennyiben a szamla kiallitasahoz adott hozzajarulasat visszavonja, az adatkezel6 az
Infotv. 6. § (5) bekezdés a) pontja alapjan jogosult a szamla kiallitasa soran megismert személyes adatait § évig
megOrizni.

Adatkezelés a Tarsasag mindenkori internetes oldalan

A Tarsasag altal mindenkor tizemeltetett weboldal (a tovabbiakban: ,,Honlap”) latogatdinak szamitogépét a Tar-
sasag altal alkalmazott rendszer egy un. cookie-val azonosithatja. Ahhoz, hogy a Honlapon minden tartalom
megtekinthetd legyen, a felhasznalo részér6l cookie-k engedélyezésére van sziikség. Ennek megfeleléen a Hon-
lap egyes részeinek letdltésekor cookie-k keriilnek elhelyezésre a felhasznald szamitogépén, amelyek a Honlap
egyes funkcioinak miikodéséhez sziikségesek. A cookie-k olyan kisméretii szovegfajlok, melyeket a szamitogép
és a bongész6 elment, ennek megtorténtérol a felhasznalo a Tarsasagtol nem kap tovabbi értesitést. A cookie-k
a felhasznalo személyének azonositasara nem alkalmasak, és kizardlag a munkamenet idején élnek. A cookie-k
elhelyezésével a Tarsasag célja az, hogy a latogatok szamara lényeges informaciokat célzottabban juttasson el.
A fenti informaciokat a Tarsasag kizardlag a Honlap technikai tizemeltetése érdekében, célzott hirlevél, marke-
ting célu - és reklamiizenet kiildésére, valamint statisztikai célokra hasznalja fel.

A felhasznal6 tudomasul veszi, hogy a Honlap hasznalataval kifejezetten hozzajarul ahhoz, hogy a Honlap mar-
keting célokra felhasznaljon cookie-kat (remarketing), melyek segitségével a Honlap latogatoinak személyre
szabott hirdetéseket tud a Tarsasag eljuttatni az interneten keresztiil. A felhasznalé a Google hirdetési beallitasi
oldalan a fenti cookie-k hasznalatat letilthatja a sajat bongészojében.

A Honlap bongészése soran technikai informaciok keriilnek rogzitésre (példaul log fajlok formajaban, melyek
tartalmazzak a felhasznalo IP cimét, az id6pontot, a meglatogatott oldal URL-jét). Ezen adatok naplozasat a
rendszer folyamatosan végzi, de nem kapcsolja 0ssze a regisztracio, illetve a felhasznalas soran megadott ada-
tokkal. Az igy nyert adatokhoz a felhasznalok nem, csak a Tarsasag fér hozza. A fenti informaciokat a Tarsasag
kizarolag a Honlap technikai iizemeltetése érdekében, valamint statisztikai célokra hasznalja fel.

A Honlap mitkodése soran automatikusan, technikailag rogzitésre keriil6 adatok a generalodasuktol szamitva a
rendszer miikddésének biztositasa szempontjabol indokolt idétartamig keriilnek tarolasra a rendszerben. Az adat-
kezel§ biztositja, hogy ezen, automatikusan rogzitett adatok egyéb személyes adatokkal — a jogszabaly altal ko-
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5.9.5.

a)
b)

c)

5.10.
5.10.1.

5.10.2.

6.1.
6.1.1.

6.1.2.

telezveé tett esetek kivételével — ne legyenek dsszekapcsolhatok. Ha a felhasznalo személyes adatainak kezelé-
s¢hez adott hozzajarulasat megsziintette, vagy a szolgaltatasrol leiratkozott, ugy ezt kdvetden a technikai ada-
tokrdl az 6 személye — nyomoz6 hatésagokat, illetve szakértdiket ide nem értve — nem lesz beazonosithato.

Az érintett a Szabalyzat elfogadasaval tudomasul veszi, hogy a Honlap hasznalata soran nem oszthat meg olyan
tartalmat, nem kiildhet olyan iizenetet, amely

masok becsiiletét, méltosagat sérti;

valamely nemzeti, etnikai, faji, vallasi csoporthoz tartozasa vagy vélt tartozasa miatt mast szidalmaz;

valamely szolgaltatast, gazdasagi tarsasagot alaptalanul, rosszindulatian vagy lejarato, hitelronté szandékkal
szidalmaz.

Ezen személyes adatokat a Téarsasag haladéktalanul torli, és felszolitja az érintettet arra, hogy tartsa meg a fenti
kovetelményeket. Amennyiben az érintett a figyelmeztetést kovetden Ujra, a fenti eldirasokba {itkz6 magatartast
tanusit, a Tarsasag fenntartja maganak a jogot, hogy minden tovabbi értesités nélkiil térdlje Ot.

Reklamtevékenységéhez kapcesolodo adatkezelés

A Grt. 6.§ (1) bekezdése alapjan kozvetlen iizletszerzés céljabol reklam természetes személynek, mint reklam
cimzettjének kdzvetlen megkeresése modszerével (igy kiilondsen elektronikus levelezés vagy azzal egyenértékii
mas egyéni kommunikacios eszkdz ttjan, a postai cimzett reklamkiildemény kivételével) kizarolag akkor kozol-
hetd, ha ahhoz a reklam cimzettje elézetesen egyértelmiien és kifejezetten hozzajarult. A Tarsasag a hozzajaruld
nyilatkozatot tev$ személyek személyes adatairél nyilvantartast vezet a hozzajaruld nyilatkozatban illetéleg a
kapcsolodd jogszabalyokban foglaltak (Grt., DM tv., Eht., stb.) figyelembevételével. Az ebben a nyilvantartas-
ban rogzitett - a reklam cimzettjére vonatkozd - adat csak a hozzajaruld nyilatkozatban foglaltaknak megfelelden,
annak visszavonasaig kezelhetd, és harmadik fél szamara kizarolag az érintett személy el6zetes hozzajarulasaval
vagy torvény elbirdsa alapjan adhato at.

Az érintett tehat felhatalmazhatja a Tarsasagot és hozzajarulhat, hogy a Téarsasag marketing célbol kozvetlen
levél Gtjan vagy egyéb kommunikacios eszkoz (telefon, e-mail, SMS stb.) utjan tajékoztassa az érintettet a sajat
szolgaltatasairol és e célbdl az érintett adatait kezelje. Az érintett barmikor jogosult a Tarsasagnal kezdeményezni
— korlatozas és indokolds nélkiil -, hogy részére a Tarsasag kozvetlen iizletszerzési célt reklamanyagot ne kiild-
jon, a hirdetések kiildésére és adatainak e célboli kezelésére vonatkozd hozzajaruld nyilatkozatat az érintett bar-
mikor ingyenesen visszavonhatja. Az érintett ez irdnyt igényét a Tarsasag jelen Szabalyzatban rogzitett elérhe-
toségeken keresztiil, valamint a kiildeményekben megjelolt egyéb modon jelentheti be. Ebben az esetben az
iigyfelet a tovabbiakban a Tarsasag reklamcélbdl nem keresi.

ADATFELDOLGOZASSAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
Adatfeldolgozdi szerz6dés

Ha az adatkezelést az adatkezel nevében mas végzi, az adatkezel6 kizarolag olyan adatfeldolgozokat vehet
igénybe, akik, vagy amelyek megfeleld garancidkat nytjtanak az adatkezelés e rendelet kovetelményeinek valod
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végre-
hajtasara.” [28. cikk (1)]. Az adatfeldolgozé altal nyujtott megfelel garancia lehet:

a) ha szerz6déskotéskor bemutatja az adatkezelének az adatfeldolgozasi rendszerét — atlathatosag;

b) a szakértelem, a megbizhatdosag és az er6forrasok megfelel$ alkalmazasanak alatamasztasa;

C) a tanusitasi mechanizmus vagy kodex — szakmai szervezetek altal kidolgozandé normarendszer.

Az adatfeldolgoz6i szerz6désnek tartalmaznia kell:
a) az adatfeldolgozé megnevezése,
b) az adatfeldolgozas targya,
c) az adatkezelés idGtartama,
d) az adatkezelés jellege és célja,
e) aszemélyes adatok tipusa és az érintettek kategoriai,
f) az adatkezel6 jogai és kotelezettségei,
g) az adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei: utasitasi jog, titoktartas, adatbiztonsag, tovabbi adatfeldolgozo
igénybevétele, egyiittmiikodés az adatkezeldvel,
h) az adatok, bizonylatok visszaszolgaltatisa a szerz6dés fennallasa alatt,
i) eljaras a szerz6dés megsziinésekor.
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A kiilonbség az adatkezeld és az adatfeldolgozo kozott:

Adatkezel Adatfeldolgozo
Sajat nevében jar el. Az Adatkezeld nevében jar el.
Onalléan dént az adatok sorsarol. NEM o6nélléan dont az adatok sorsardl.
Meghatarozza az adatkezelés céljat. Technikai feladatokat és utasitasokat hajt végre. Leg-

tobbszor szervezetileg 6nallo vagy elkiiloniilt.

Az adatfeldolgoz6 a sajat természetes személyre vonat- Az adatfeldolgoz6 az iigyfelei természetes személyekre
kozo adatai tekintetében adatkezeld. vonatkoz6 adatai tekintetében adatfeldolgozo.
6.1.3. Az adatkezel6 ¢s az adatfeldolgozo kozott olyan irasbeli szerzodést kell kotni, amely kitér az alabbiakra:

6.1.4.

6.1.5.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

a) az adatfeldolgozo a személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli

b) aszemélyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak

c) az adatfeldolgozo megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazatok mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja

d) segiti az adatkezel6t a kotelezettségeinek a teljesitésében

e) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden, az adatkezelé dontése alapjan minden sze-
mélyes adatot tor6l vagy visszajuttat az adatkezeldnek, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids
vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja eld

f) lehet6vé teszi és el8segiti az adatkezel§ altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Ha az adatfeldolgozo6 tovabbi adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe veszi, a tovabbi adatfeldolgozora is
ugyanazokat az adatvédelmi kotelezettségeket kell érvényesiteni, mint amelyek az adatkezeld és az adatfeldol-
g0z6 kozott 1étrejott szerzédésben vannak. Az adatfeldolgozok szdmara a kovetkezo kotelezettségeket irja el6 a
rendelet:
a) azadatvédelmi hatdsag részére bemutathaté modon kell nyilvantartast vezetnie az adatkezel6 nevében vég-
zett adatkezelési tevékenységérol
b) az adatvédelmi incidenst, az arr6l valé tudomasszerzést kovetéen haladéktalanul jelentenie kell az adatke-

zelonek
€) ha azt a rendelet el6irja, adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki vagy biz meg
Teenddk:

a) az adatkezel6nek biztositania kell, hogy valamennyi adatfeldolgozoval kotott szerzodése megfelel a Ren-
delet rendelkezéseinek

b) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak elkészitése az adatfeldolgozonal

c) az adatfeldolgozonak megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket kell bevezetnie, ideértve az adatvé-
delmi incidensek esetén alkalmazandoé eljarasrendet

d) annak eldontése, hogy adatvédelmi tisztvisel6 kinevezése vagy megbizasa kotelez6-e vagy sziikséges-e

Az adatfeldolgozassal kapcsolatos altalanos szabalyok
A Tarsasag az altala kezelt személyes adatok korében megbizott kiilsé adatfeldolgozokat vesz igénybe a jelen

Szabalyzat 1.5. pontban felsorolt feladatok ellatasa céljabol.

Az adatfeldolgozo személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit torvény, valamint az
adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az adatkezel6 hatarozza meg.

A Tarsasag deklarélja, hogy az adatfeldolgozo tevékenysége soran az adatkezelésre vonatkozé érdemi dontés
meghozatalara kompetenciaval nem rendelkezik, a tudomasara jutott személyes adatokat kizarolag az adatkezeld
rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat
az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és megorizni.

Az adatfeldolgozo részére az adatkezelési miiveletek targyaban adott utasitasok jogszerliségéért a Tarsasag felel.
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6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.2.

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.3.

8.3.1.

A Tarsasag kotelezettsége az érintettek szamara az adatfeldolgozo személyérdl, az adatfeldolgozas helyérdl valo
tajékoztatas megadasa.

A Tarsasag az adatfeldolgozonak tovabbi adatfeldolgozo igénybevételére felhatalmazast nem ad.

Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzédést irasba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan
szervezet, amely a feldolgozando személyes adatokat felhasznalo tizleti tevékenységben érdekelt.

AZ ERINTETT KOTELEZETTSEGEI

Az érintett koteles a valésagnak megfelel személyes adatokat megadni, illetve — amennyiben valamely adat
megvaltozik — a személyes adatokat helyesbiteni vagy a Tarsasagtol azok helyesbitését kérni.

A Téarsasag fenntartja maganak a jogot, hogy minden tovabbi értesités nélkiil térélje azon érintettet, aki barmely
mas személy adataval visszaél.

ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Téarsasag és a Tarsasag képviseldje a feleldsségébe tartozdéan végzett adatkezelési tevékenységekrol elektroni-
kus nyilvantartast vezet. A nyilvantartasnak minden sziikséges informaciot tartalmaznia kell, amelyet az Infotv.
¢és a GDPR eléir.

A Tarsasag és a Tarsasag képviseldje megkeresés alapjan a feliigyeleti hatosag részére rendelkezésére bocsatja
a nyilvantartast.

Az adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 o6raval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes Nemzeti Adatvédelmi és Infor-
macidszabadsag Hatosaghoz, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetéen nem jar kockazattal a ter-
mészetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 o6ran beliil, mellékelni
kell hozza a késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabad-
sagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezo feltételek barmelyike teljestil:

a) az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézke-
déseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az intéz-
kedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinisithetéen nem
valosul meg;

€) atajékoztatas aranytalan er6feszitést tenne szitkségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzé-
tett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érin-
tettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Ha az adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensr6l, a feliigyeleti hatosag, miutan mér-
legelte, hogy az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajé-
koztatasat, vagy megallapithatja a 12.3. pontban emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését.

Adatkezelés tarolasi rendje

A Térsasag az adatkezelést ugy hajtja végre, hogy a GDPR, valamint egyéb adatvédelmi jogszabalyok megtartasa
mellett tiszteletben tartsa a személyes adat jogosultjanak csaladi és maganélethez vald alapvetd jogat, egyéb
jogait és szabadsagait.
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A szemeélyes adatok tarolasara vonatkozo jelen Szabalyzatban meghatarozott rendelkezések egyarant vonatkoz-
nak a papir alapon, illetve elektronikus formaban tarolt olyan személyes adatra, amelyek nyilvantartasi rendsze-
rét részét képezik, illetve amelyeket a Tarsasag részben vagy egészben automatizalt modon kezel. A Térsasag
személyes adatok elektronikus tarolasara a Tarsasag tulajdonaban allé eszkozoket hasznal; a papir alapt nyil-
vantartasokat a Tarsasag tulajdonaban vagy hasznalataban all6 olyan ingatlanokban vezeti, amelyeket a Tarsasag
székhelyként, telephelyként vagy fioktelepként hasznal.

A Tarsasag altal adatkezelés érdekében gyijtott és tarolt személyes adatok kizardlag a jelen Szabalyzatban, il-
letve jogszabalyban meghatarozott célbol, megfeleld jogcimmel kezelhetok.

A Tarsasag altal gyiijtott és tarolt személyes adatot olyan modon kell a Tarsasagnak meg6rizni az adatkezelés
idején, hogy illetéktelen személy azokhoz ne tudjon hozzaférni. A Tarsasag koteles biztositani, hogy a gy{ijtott
és tarolt személyes adatot

a) illetéktelen harmadik személy nem ismerheti meg, férhet hozza;,

b) nem vetik ald jogosulatlan adatkezelésnek;

c) illetéktelen személy nem valtoztathatja meg, tovabbithatja, hozhatja nyilvanossagra, térolheti;

d) nem tovabbitjak a jelen Szabalyzat 7.6. pontjatol eltéréen;

e) jogosulatlanul nem modositjak, illetve véletleniil vagy jogosulatlanul megsemmisitik, torlik, teszik hozza-

férhetetlenné;
f) elvesztéstdl, sériiléstdl megdvia.

A Tarsasag az adatkezelési, valamint ezzel kapcsolatos szervezési tevékenysége soran figyelembe veszi a tudo-
many és technologia mindenkori allasat és fejlédését. Torekszik arra, hogy az adatbiztonsag fenntartasa érdeké-
ben a lehet6 legbiztonsagosabb, illetve a kockazat mértékének megfeleld adatbiztonsagot garantald technoldgiat
alkalmazza a természetes személyek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében.

Adatok tovabbitasanak rendje

A Tarsasag nem jogosult az altala kezelt, 6rzott személyes adatot mas személynek tovabbitani, vagy egyéb for-
méaban hozzaférhet6éveé tenni kivéve
a) amennyiben az adattovabbitast jogszabaly irja eld (pl. statisztikai adatgyiijtés; munkaltatot terheld adat-
szolgaltatasi kdtelezettség) €s az adattovabbitas cimzettjeként birdsag, hatdosag vagy egyeb szerv a Tarsa-
sag felé hivatalos megkeresését eljuttatja;
b) amennyiben az adattovabbitashoz az érintett kifejezett hozzajarulasat adta, és az adattovabbitas cimzettje a
Tarsasaggal kotelmi jogviszonyban 1év6 személy, tovabba az adattovabbitas a személyes adat jogosultja s
a Tarsasag kozotti kotelmi jogviszony teljesitése.

A Téarsasag az adattovabbitas jogszeriségének ellenérzése, valamint az érintett tjékoztatasa céljabol adattovab-
bitasi nyilvantartast, amely tartalmazza a Tarsasag altal kezelt személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat, az
adattovabbitas jogalapjat €s cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat, valamint az adat-
kezelést eldiro jogszabalyokban meghatarozott egyéb adatokat.

A Tarsasag a megkeresésben meghatarozott terjedelemben, a megkeresés teljesitéséhez sziikséges mértékben
biztositja az altala tarolt személyes adatok tovabbitasat.

A Tarsasag adattovabbitas sziikségessége esetén kdteles tajékoztatni a személyes adat jogosultjat
a) az adattovabbitas cimzettjének, valamint képviseldjének nevérdl, elérhetdségérol,
b) arrdl, hogy az adattovabbitassal kapcsolatos tajékoztatas ismeréséhez és az adattovabbitashoz hozzajarul,
C) az adattovabbitas pontos céljarol, konkrét terjedelmérél;
d) aszemélyes adat jogosultjat megilletd jogokrol,
e) a Hatosagnak cimzett panasz, vagy bir6sagi jogorvoslat eldterjesztésének lehet6ségérol.

A személyes adat jogosultja konkrét adattovabbitishoz hozzajaruld nyilatkozatat az adatkezelési nyilatkozattal
egyidében is megadhatja, amennyiben e nyilatkozat megtétele idején a konkrét adattovabbitas sziikségessége
mar ismert.

A Tarsasag kizardlag azon személyes adatok tovabbitasara jogosult, amely a kdtelmi jogviszony teljesitéséhez
elengedhetetlentil fontos és amelynek a tovabbitasahoz a személyes adat jogosultja kifejezett hozzajarulasat meg-
adta.
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Adattorlés és adatmegsemmisités

Az irat- és adathordozé megsemmisités hazai jogszabalyi kdrnyezetét az alabbi térvényi eldirasok és rendeletek
adjak:

a) 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél,

b) 98/1995. (VIIL 24.) Korm. rendelet az egyes értékpapirok el6allitasanak, kezelésének és fizikai megsem-

misitésének biztonsagi szabalyairdl;

€) 2009. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérél,

d) 2011. évi CXIL térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol;

e) 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol.

A Tarsasag az adattorléskor az adatokat felismerhetetlenné teszi oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem
lehetséges. Adatmegsemmisitéskor az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitésére keriil sor.
A fizikai megsemmisités soran az adathordozok roncsolasos, vagy apritasos uton keriilnek megsemmisitésre,
amelyet kdvetden azok tovabbi felhasznaldsa mar nem lehetséges.

Hasonldan az adattorlési folyamathoz, az adatmegsemmisitésnél is régzitésre keriilnek az adathordozok adatai,
a merevlemezek esetében azok gyari szamai és a megsemmisités koriilményeinek részletei is. Megsemmisitési
jegyz6konyvek ezen informaciokat minden esetben tartalmazzak.

Tarsasag altal hasznalt adathordozok

a) Papiralapt dokumentumok: a megsemmisitendd iratanyag nagyteljesitményi iratmegsemmisit6 géppel tor-
ténik, vékony csikokra szeleteli, valamint a szeleteket tovabb apritja. A megsemmisitési eljaras biztositja,
hogy felismerhetetlen és dsszerakhatatlanok legyenek a megsemmisitett papiralapu adathordozok. A felap-
ritott, kiilon becsomagolt papir a szelektiv hulladékgytijtébe kerdil.

b) Mianyag (igymint bank- /azonositd kartyak): a megsemmisitendé dokumentumok apritasos tton keriilnek
megsemmisitésre, amelyet kdvetden azok tovabbi felhasznaldsa mar nem lehetséges.

c) Digitalis magneses és optikai adathordozok (merevlemezek, Flash memoriak, CD, DVD, floppy lemezek,
magnesszalagok stb.): a Tarsasag szamara alkalmatlan merevlemezek, valamint kimagasldan szigoru adat-
biztonsagi szabalyzat esetében indokolt lehet a fizikai megsemmisités, illetve memoriakartydk €s nem-
magneses egy¢b adattarolok (pl. DVD lemezek) kizardlag fizikai roncsolassal semmisithet6k meg végér-
vénye

Az adatkezelés altalanos rendelkezései

A Tarsasag tajékoztatja az érintettet, hogy kiilonleges adatok kezelésére nem keriil sor.

Az érintett Onkéntes dontése az, hogy a Szabalyzatban foglalt személyes adatokat a Tarsasag részére megadja-e
vagy sem, azonban meghatarozott személyes adatok rogzitése nélkiil a Tarsasag egyes szolgaltatasai nem vehe-
ték igénybe. Amennyiben az érintett harmadik személy adatait adta meg és ezzel barmilyen mddon kart okozott,
a Tarsasag jogosult az érintettel szembeni kartérités érvényesitésére. A Tarsasag a neki megadott személyes
adatokat nem ellenérzi. A megadott adatok megfeleloségéért és helytallo, igaz voltaért kizardlag az azokat meg-
ado személy felel. Barmely érintett e-mail cimének megadasakor egyben feleldsséget vallal azért, hogy a meg-
adott e-mail cimrél kizardlag 6 veszi igénybe a szolgaltatast.

A Tarsasag esetlegesen mas személyes adatok rogzitését is kérheti az érintettdl azzal, hogy koteles valamennyi
adatkérés elott megjeldlni az adatkezelés céljat. Minden esetben a személyes adatok rogzitése onkéntes, annak
elmaradésa nem érinti a Tarsasag altal nyujtott szolgaltatast.

Amennyiben a Tarsasag torvény valamely rendelkezése alapjan kezel az érintettrdl személyes vagy kiilonleges
adatot, akkor ezen adatkezelési mlvelet végrehajtasa el6tt az adatkezelés céljarol és idétartamarol — torvényi
hivatkozas megjelolésével — megfelelden tajékoztatja az érintettet. A Tarsasag valamennyi személyes adat kérése
elétt megfelelden tajékoztatja az érintettet arrdl, hogy a szoban forgd adat megadasa dnkéntes €s az érintett hoz-
zajarulasan alapul, avagy kotelez6 és térvényi felhatalmazason alapul.

Amennyiben a Tarsasag torvény valamely rendelkezése alapjan kezel az érintettrdl személyes vagy kiilonleges
adatot, akkor ezen adatkezelési miivelet végrehajtasa el6tt az adatkezelés céljarol és idotartamarol — torvényi
hivatkozas megjelolésével — megfelelden tajékoztatja az érintettet. A Tarsasag valamennyi személyes adat kérése
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elott megfelelden tajékoztatja az érintettet arrdl, hogy a szoéban forgd adat megadasa dnkéntes €s az érintett hoz-
zajarulasan alapul, avagy kotelez6 és térvényi felhatalmazason alapul.

A Tarsasag a biztonsagi adategyeztetés céljabol a megadott személyes adatokat ellendrizheti, az érintett sze-
mélyazonosito igazolvanyat bekérheti és arrol masolatot készithet a személyes adatok valodisaganak ellenérzése
céljabol, melyet kiilon adatkezelési hozzajarulas mellett az érintett személyesen, szkennelve e-mail vagy postai
uton bocsajthatja a Tarsasag rendelkezésére. A biztonsagi adategyeztetés soran felvett személyes adatokat a Tar-
sasag a védett informatikai rendszerében ideiglenesen tarolhatja. A biztonsagi adategyeztetéssel megvalosuld
adatkezelés céljardl és tovabbi feltételeirdl Tarsasag, az adatok bekérésekor kiilon tajékoztatast nyljt az érintett
részére. A birdsag, az ligyészség, a nyomozo6 hatosag vagy a szabalysértési hatosag tajékoztatas nyujtasa, sze-
mélyes adatok kozlése, atadasa, illetéleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkeresheti a Tarsasagot. A
Tarsasag a hatosagok részére, jogszerli megkeresésiiket teljesitve — amennyiben a hatésag a pontos célt és az
adatok korét megjeldlte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak
megvalositasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Ugyviteli és nyilvantartas céli adatkezelés

A Térsasag az adatkezelés eltérd célja alapjan tigyviteli és nyilvantartasi célu adatkezeléseket végez.

Az tigyvitelhez kapcsolodd adatkezelés az ligy nyilvantartasahoz (iktatasahoz), feldolgozasadhoz kapcsolodik.
Az tigyviteli célu adatkezelés soran a személyes adatok kizardlag az adott {igy irataiban és az ligyviteli segédle-
tekben szerepelnek, kezelésiik ebbol a célbdl — eltérd jogszabalyi rendelkezés hianyaban — csak az alapul szolgélo
irat selejtezéséig lehetséges.

A nyilvantartasi célu adatkezelés a Tarsasagra vonatkozd jogszabalyokban eldre meghatarozott szempontok
alapjan gytjtott személyes adatfajtakbol allo strukturalt adatallomanyt hoz I1étre, az adatkezelés id6tartama alatt
biztositva az adatok kiilonboz6 jellemzok alapjan torténd visszakereshetdségét, lekérdezhetoségét.

Az adatkezelés megkezdése elbtt a nyilvantartasi célu adatallomany létrehozatala soran az érintett szervezeti
egység vezetdje irasbeli felhatalmazas alapjan jar el.

A Tarsasag feladatai a megfelel6é adatvédelem érdekében

Az adatvédelmi tudatossag: biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyoknak valo megfeleléshez.
Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és a szabalyzat megismerése.

At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés koncepciojat. Az adatvé-
delmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell biztositani jogszeri adatkezelést és adatfeldolgozast.

Az adatkezelésben érintett személy megfelel6 tajékoztatasa: figyelni kell arra, hogy - ha az adatkezelés az érintett
hozzéjarulasan alapul, - kétség esetén az Adatkezelének kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett
személy hozzajarult.

Az érintett személynek nyujtott tajékoztatas tdomor, konnyen hozzaférhetd és konnyen érthetd legyen, ezért azt
vilagos és kozértheté nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.

Az atlathat6 adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon az adatkezelés tényérdl és
céljairol. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése el6tt kell megadni és a tajékoztatashoz vald jog az adatke-
zelés soran annak megsziinéséig megilleti az érintettet.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon
beliil tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat,
ez a hatarid6 tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd. A tajékoztatasi kotelezettség biztosithato egy olyan biz-
tonsagos online rendszer iizemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett konnyen és gyorsan hozzaférhet a sziik-
séges informaciohoz.

At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az informaciés onrendelkezési jog
érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait késedelem nélkiil tordlni kell, amennyiben az érintett sze-
mély visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzéjarulast.
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Az érintett személy hozzajarulasabol félreérthetetleniil ki kell deriilnie, hogy az érintett beleegyezik az adatke-
zelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, kétség esetén az adatkezelonek kell bizonyitania,
hogy az adatkezelési miivelethez az érintett hozzajarult.

Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az adatkezelési szabalyok betartasara.
Kozvetleniil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal 0sszefiiggd szolgaltatasok vonatkozasaban vég-
zett személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha a gyermek a 16. életévét betdltotte. A 16. életévét be nem
toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszert, ha
a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettség keletkezik a feliigyeld
hatdsag felé. Az adatkezeldnek indokolatlan késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkés6bb 72 éraval azutan, hogy
az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak, kivéve
akkor, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden nem jar kockazattal a természetes személy jogait tekintve.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezeldnek az adatkezelést megel6zden adatvédelmi hatasvizsgalatot
lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes ada-
tok védelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés valosziniisit-
hetdéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az Adatkezeldnek konzultalnia kell a
feliigyeleti hatosaggal.

Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miiveleteket foglalnak magukban, amelyek jelle-
giiknél, hatokoriiknél vagy céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértéki megfigye-
1ését teszik sziikségessé, adatvédelmi tisztviseldt kell kinevezni. Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése az adat-
biztonsag megerdsitését célozza.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jar6 esetekben a Tarsasag koteles —
annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokorét, koriilményeit és céljait, valamint a kockazat forrasait
figyelembe véve felmérje a magas kockazat kiilonds valdszintiségét és stilyossagat — az adatkezelés el6tt adat-
védelmi hatasvizsgalatot végezni. Ez a hatasvizsgalat magaban foglalja kiilonosen az emlitett kockazat mérsék-
1ését, a személyes adatok védelmét, valamint az e rendeletnek valé megfelelés bizonyitasat célzoé tervezett intéz-
kedéseket, garanciakat és mechanizmusokat.

Egymashoz hasonl6 adatkezelési miiveletek, amelyek hasonld kockézatokat jelentenek, egyetlen egy hatasvizs-
galat keretében is elvégezhetok. A hatasvizsgalatot fOszabaly szerint a Tarsasagnal adatvédelemért felelds sze-
mély végzi. Amennyiben sziikséges, adatvédelmi szakértd véleményét kell kikérni a hatasvizsgalat lefolytatasa
soran.

A hatésvizsgalat elemei

a) azadatkezelés leirasa: a hatasvizsgalat lefolytatasa soran részletesen be kell mutatni a vizsgalt adatkezelést,
kitérve az adatkezelés kornyezetének vizsgalatara is. Be kell mutatni ezek alapjan az alabbiakat: személyes
adatok korét, adatkezelés céljat, adatkezelés jogalapjat, adatfelvétel modjat, kik férhetnek hozza a szemé-
lyes adatokhoz, meg6rzési hataridoket, az adatkezelést tamogatd informatikai rendszereket, el kell késziteni
az adatkezelés funkcionalis leirasat.

b) jogszabalyi megfelel6ség: a hatasvizsgalat kiterjed arra is, miként felel meg az adatkezelés hatalyos el6ira-
sainak, illetve az Adatkezel6 hogyan biztositja az érintetti jogok gyakorlasanak feltételeit.

c) kockazatok meghatarozasa, elemzése: a hatasvizsgalatban a Tarsasag elemzi a természetes személyek jo-
gaira és szabadsagaira nézve magas kockazatokat, igy els6 1épésként sziikséges egy kockazati lista felalli-
tasa. Ennek megfelel6en vizsgalja a kockazatok forrasat, természetét, sajatossagait, sulyossagat (alacsony-
kozepes-magas kockazat), miként fordulhatnak elé az egyes kockazatok kapcsan a nem kivant hatasok,
mekkora a valoszinlisége ennek bekovetkeztének és ez milyen kovetkezményekkel jar az érintett magan-
szférajara nézve.

d) garancidk és intézkedések meghatarozasa: a hatasvizsgalatban sziikséges kitérni arra, milyen intézkedése-
ket tesz a Tarsasag a kockazatok csokkentésére, illetve megsziintetésére. Részletezni kell tovabba, hogy az
intézkedés milyen mértékben csokkenti a kockazatot, ki felelds az intézkedés végrehajtasaért és az intéz-
kedés mennyire altalanos megoldasa a kockazat csokkentésének. A hatasvizsgalat elvégzését kovetden
sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén gondoskodik
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a hatasvizsgalat feliilvizsgalatarol, mely soran a kockazatok értékelését Gjra elvégzi. A kockazatok feliil-
vizsgalatat legalabb 3 évente el kell végezni.

ADATBIZTONSAGGAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
Az adatbiztonsag megvalésitasanak elvei

A Téarsasag személyes adatot csak a jelen szabalyzatban rogzitett tevékenységekkel dsszhangban, az adatkezelés
célja szerint kezelhet.

A Tarsasag az adatok biztonsagardl gondoskodik, e kdrben kotelezettséget vallal arra, hogy megteszi mindazon
technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek elengedhetetleniil sziikségesek az adatbiztonsagra vonatkozo
jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz, illetleg kialakitja a fentiekben meghataro-
zott jogszabalyok érvényesiiléséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

A Tarsasag altal végrehajtand6 technikai és szervezési intézkedések a kovetkezokre iranyulnak:
a) aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének bizto-
sitdsa, integritasa, rendelkezésre allasa és ellenalld képességének fennallasa;
b) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képesség, hogy a személyes adatokhoz vald hozzaférést
¢és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idGben vissza lehet allitani;
c) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgalo eljaras alkalmazasa.

A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az adatkezelésbol eredd
olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébol, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

A Téarsasag az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Téarsasag az altala kezelt adatokat az iranyado jogszabalyoknak megfelelden tartja nyilvan, biztositva, hogy az
adatokat csak azok a munkavallalok, és egyéb a Tarsasag érdekkorében eljaro személyek ismerhessék meg, akik-
nek erre munkakoriik, feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.

A Tarsasag az egyes adatkezelési tevékenység soran megadott személyes adatokat mas adatoktol elkiilonitetten
tarolja, azzal, hogy - 6sszhangban a fent rendelkezéssel - az elkiilonitett adatallomanyokat kizardlag a megfelel6
hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok, adatfeldolgozok ismerhetik meg.

A Tarsasag vezet6i, munkavallaloi a személyes adatokat harmadik személynek nem tovabbitjak, a jogosulatlan
hozzaférés kizarasa érdekében a sziikséges intézkedéseket megteszik.

A Tarsasag azon munkavallaloinak, adatfeldolgozdinak enged hozzaférést személyes adatokhoz, akik a kezelt
személyes adatkorok tekintetében titoktartasi nyilatkozat tételével vetették ala magukat az adatbiztonsagi szaba-
lyok megtartasaval kapcsolatos kotelezettségnek.

A Tarsasag az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel van a
technika mindenkori fejlettségére, tobb lehetséges adatkezelési megoldas esetén a személyes adatok magasabb
szintli védelmét biztositd megoldast valasztja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

A Tarsasag informatikai nyilvantartasainak védelme

A Téarsasag az informatikai nyilvantartsai tekintetében az adatbiztonsag megvaldsulasdhoz a kovetkezd sziiksé-
ges intézkedéseket foganatositja:
a) Ellatja az altala kezelt adatallomanyokat szamitogépes virusok elleni allando védelemmel, (valds idejt vi-
rusvédelmi szoftvert alkalmaz.)
b) Gondoskodik az informatikai rendszer hardver eszkozeinek fizikai védelmérdl, beleértve az elemi karok
elleni védelmet,
c) Gondoskodik az informatikai rendszer jogosulatlan hozzaférés elleni védelmérdl, mind a szoftver mind a
hardver eszk6zok tekintetében,
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d) Megteszi mindazokat az intézkedéseket, amelyek az adatallomanyok helyreallitasahoz sziikségesek, rend-
szeres biztonsagi mentést hajt végre, tovabba a biztonsagi masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelését
végrehajtja.

A Tarsasag papiralapu nyilvantartasainak védelme

A Tarsasag a papiralapt nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a sziikséges intézkedéseket kiilondsen a
fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.

Tarsasag vezetdje, munkavallaloi, és egyéb, a Tarsasag érdekében eljaré személyek az altaluk hasznalt, vagy
birtokukban 1év0, személyes adatokat is tartalmazé adathordozokat, fiiggetleniil az adatok rogzitésének modja-
tol, kotelesek biztonsdgosan Orizni, és védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanos-
sagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

Aki iizleti titok birtokaba jut, nem hasznalhatja fel arra, hogy annak révén sajat maga vagy mas személy részére
kozvetlen vagy kdzvetett modon eldnyt szerezzen, tovabba, hogy a Téarsasagnak hatranyt okozzon.

Uzleti titok a Tarsasag tevékenységéhez kapcsolddd minden olyan kdzismert vagy az érintett gazdasagi tevé-
kenységet végz6 személyek szamara nem konnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, informacio, egyéb adat
és az azokbol késziilt 6sszedllitas, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa, masokkal
vald kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Tarsasag jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy
veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a Tarsasagot felrdhatdsag nem terheli.

Az iizleti titokkal azonos védelemben részesiil az azonositasra alkalmas modon rogzitett, vagyoni értéket képvi-
sel6é muszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret, tapasztalat vagy ezek Osszeallitasa (védett ismeret), ha a johi-
szemiség €s tisztesség elvét sértd modon szerzik meg, hasznositjak, kozlik massal vagy hozzak nyilvanossagra.
E védelemre nem Iehet hivatkozni azzal szemben, aki a védett ismerethez vagy az azt 1ényegében helyettesitd
hasonl6 ismerethez

a) a Tarsasagtol fuggetlen fejlesztéssel vagy
b) jogszerlien megszerzett termék vagy jogszeriien igénybe vett szolgaltatas vizsgalata és elemzése utjan jutott
hozza.

A Tarsasag tagjai, alkalmazottjai, ideértve a megbizas alapjan foglalkoztatott személyeket, szervezeteket, illeto-
leg ezek alkalmazottjait is, koteles a Tarsasag mitkodésével kapcsolatban tudomasara jutott tizleti titkot — idébeli
korlatozas nélkiil, ezen mindsége (jogviszonya) megsziinését kovetden is — megtartani. A titoktartasi kotelezett-
ség kiterjed arra a személyre és szervezetre is, aki, illetve amely iizleti titoknak mindsiilé informaciohoz jutott.

A megfelel6 titoktartasi nyilatkozatot az adatokhoz, informacidokhoz torténd hozzaférést megelézden ald kell
irnia minden, a Tarsasaggal kozvetleniil vagy kdozremtikddon, alvallalkozon keresztiil — munkavégzésre iranyuld
jogviszonyba keriild természetes személynek.

Az adatkezelésre, adatvédelemre, informatikai biztonsagra, jogosultsagkezelésre vonatkozo6 szabalyozasrol a ti-
toktartasra kotelezettet tajékoztatni kell.

A Téarsasaggal munkaviszony végzésére iranyulo jogviszonyban allo személy kotelessége — sziikség szerint koz-
vetlen felettesével egyeztetve — munkavégzése soran mérlegelni, hogy titoktartasi kotelezettsége mely adatokra
tejed ki, kiillondsen harmadik személy fel¢, de a Tarsasagon beliili szervezeti egységek kozotti napi kommunika-
ci6 soran is.

Fennall a titoktartasi kotelezettség mindazon adatok esetében, amelyek nem képezik részét az illeté munkatars
vagy harmadik személy tigyviteli, adatszolgaltatasi tevékenysége soran alkalmazott adatkérnek.

A SZABALYZAT ELFOGADASA, JOVAHAGYASA, MEGTEKINTESE

A jelen Szabalyzat a Tarsasag képviseletre jogosult személy jovahagyasaval 1ép hatalyba.

A jelen Szabalyzatot a hatalyba 1épését kovetden keletkezd, illetve fennalld valamennyi jogviszonyra alkalmazni
kell. A jelen Szabalyzat hatalyba 1épését kovetden a Szabalyzat hatalyba 1€épésérdl a Tarsasag adatkezeldje ko-
teles e Szabalyzatnak kozzététele utjan tijékoztatni az érintetteket oly modon, hogy a Tarsasag székhelyén, il-
letve a Tarsasag Honlapjan elérhetéveé teszi.

ZARO RENDELKEZESEK
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A Tarsasag ligyvezetése koteles a Tarsasag valamennyi munkavallaloja, adatfeldolgozoja, illetve egyéb érintet-
tek részére ismertetni jelen szabalyzat rendelkezéseit.

A Tarsasag ligyvezetése koteles gondoskodni arrol, hogy a Tarsasag valamennyi munkavallaloja betartsa jelen
szabalyzatban foglalt rendelkezéseket. Ezen kotelezettség végrehajtasa céljabol a Tarsasag ligyvezetése eldirja a
Tarsasag munkavallaloival kotott munkaszerzédések olyan targyt modositasat, amely a munkavallalo kotele-
zettségvallalasat deklaralja jelen szabalyzat betartasa €s érvényesitése tekintetében.

Jelen szabalyzat megallapitésa, illetdleg modositasa a Tarsasag iigyvezetésének feladatkorébe tartozik.
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